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MOUNT SHASTA FIRE PROTECTION DISTRICT   STATION 1    600 MICHELE DRIVE 

REGULAR BOARD MEETING AGENDA    10:00 A.M. 

CHAIRMAN JOHN ANDERSON                       VICE‐CHAIRMAN RICHARD KLIEWER 

DIRECTOR JACK MILLER            DIRECTOR JAMES BEEM                              DIRECTOR ROBERT ASHWORTH 

CHIEF RICK JOYCE    ASST. CHIEF JOHNATHAN DUNCAN  SECRETARY JENNIE DAVIS 

MONDAY, JANUARY 11TH, 2016 

ITEM: 
 

1. Call to Order, Chaplain Andy Grossman to give Invocation, and Flag Salute.   

10:01. Recorder wouldn’t work, called a short recess to fix. Back to order at 10:03. 

2. Roll Call. 

Directors Kliewer, Miller, Beem, and Ashworth present. Director Anderson is absent. 

3. Swear in Board Director Robert Ashworth.  —Secretary Davis 

Secretary Davis swears in Robert Ashworth. Director Kliewer welcomes Director Ashworth to the Board, 

and thanks him for his service to the community. 

4. Approval of Minutes for the Regular Board Meeting of December 14th, 2015. 

Director Beem motions to approve the minutes from December 14th. Director Miller seconds. Motion 

passes, 4‐0. 

5. Public Comment on Open/Closed Session Items:  This is an opportunity for members of the public to 

address the Board on subjects within its jurisdiction, whether or not on the agenda for this meeting.  

The Board reserves the right to reasonably limit the length of individual comments and/or the total 

amount of time allotted to public comments.  Speakers may request their comments be heard during 

Public Comment instead of the time when the item is to be acted upon by the Board.  The Board may 

ask questions but may take no action on items addressed during the Public Comment period except 

to direct staff to prepare a report or to place the item on a future agenda.  If you desire a written 

response, please provide the secretary with your mailing address. 

 

6. Cash Report   

As of December 31, the interfund cash balance is $122,096.26. 

7. Old Business and Board Directives from Previous Meetings 

7a. Discussion and Possible Action on updating current employee job descriptions with potential for 

additional annual performance report for employees of the MSFPD. —Director Beem 

  Director Beem states he is still missing the job description for Captain. He states the others all look fine 

and asks if the Board would like to approve them. Director Beem asks if Secretary Davis had seen one 
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for Captain, and she states that she had not. Assistant Chief Duncan states that he has seen one, so it is 

somewhere.  

Director Kliewer tables this item until February’s meeting, so the Board may approve all of the job 

descriptions at one time. 

8.  NEW BOARD BUSINESS AND POSSIBLE ACTION   

  8a. Review MSFPD’s Facebook page and website; take pictures of Board members to add to website. 

—Director Anderson 

  (*see item 14) Director Anderson absent. Item tabled until February’s meeting. 

  8b. Discussion and Possible action to implement a monthly Board calendar. — Director Miller 

  Director Miller states that the Board has had a calendar in the past. He spoke with Chief Joyce, and was 

informed that the Chief has a calendar on his computer that both the Assistant Chief and the Secretary 

can view. Secretary Davis and Assistant Chief Duncan point out that our calendars items can viewed by 

all, if we share events using Outlook. 

  Director Miller would like the Board to be informed when the Chiefs will be out for trainings; would like 

recognition for the volunteers, e.g. their birthdays; and any other business pertaining to the District on 

the calendar. 

  Director Kliewer asks Director Miller if he’d like a printed copy. Director Miller states that would be 

wonderful as he does not have Outlook.  

Director Miller asks Secretary Davis if she’d be willing to work on the Board calendar. She replies that 

she would. Director Ashworth asks how much of her time he thinks it will take. Secretary Davis states 

that it shouldn’t take much time at all, as there is already a calendar in place, and it would just be a 

matter of adding items to it, and printing it out. Director Ashworth asks if we plan to do this a month in 

advance. Director Miller states it would be helpful to have a week prior to the start of the month. He 

also states that it would helpful to the Board to know in advance if any Director will not be attending a 

meeting.  

Director Miller motions to implement a monthly Board calendar. Director Beem seconds. Motion 

passes, 4‐0.  

Director Kliewer asks Director Miller to work with Secretary Davis, and to provide a list of items he 

would like to see on the calendar.  

9.  Next regularly scheduled Board Meeting Monday, February 8th, 2016 at 10:00 a.m. 

10.  Chief’s Report and MSFPD Information Report to the Board. —Chief Joyce 

  Assistant Chief Duncan reads December report to the Board. (See attached). 
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  2015 totals: 855 calls; 3:40 average response time; 5 responders per call. 

December training: Reviewed defensive driving in winter months; a sleeper attended CalFire Basic 

Academy; Assistant Chief Duncan assisted with CalFire Basic Academy; Assistant Chief Duncan and 

Captain Cory Burns finished Hazmat 1D, the last of the Hazmat Tech series.  

Director Kliewer asks Assistant Chief Duncan if he and Chief Joyce have reviewed the finances for the 

upcoming quarter, as pertains to any possible large expenses or purchases. Assistant Chief Duncan 

mentions that the water tender will need new tires, and they are currently shopping around.  

Director Kliewer asks if the investigation of the fatality from the Audubon Fire is closed. Assistant Chief 

Duncan states that Sheriff Lopey released the news release. Director Kliewer asks the cause of death 

and fire origin. Assistant Chief Duncan informs him the cause was smoke inhalation, and the fire was 

started due to hot ashes improperly stored on the homeowner’s deck. Chief Melo states that he is 

working with the PIO from CalFire, to start doing monthly safety releases to the public, for issues like 

smoke alarms, proper disposal of ashes, flue clearances, etc. Sheriff Lopey’s office will be involved, as 

well. They are working with the editor of the Mt. Shasta paper to have this put in the A section of the 

paper. He states that they go on 4‐10 fires a year that are caused by improper disposal of ashes. 

Director Kliewer thanks them for this report, and asks for a working list of the types of issues to be put 

in the public safety releases, so the Board may add to it, if needed.  

Director Kliewer asks if there are any additional trainings coming up. Assistant Chief Duncan states that 

he is unaware of any until March. Chief Melo states that there is an arson seminar in late January, in 

Ashland, which he and Chief Joyce plan on attending. 

11. Mt Shasta Fire Protection District Newspaper article report. —Chief Joyce 

  Director Miller states that he and Chief Joyce would like this item removed from the agenda, as the 

District is no longer doing a monthly report, and is now doing the weekly incident report. Director 

Kliewer asks Secretary Davis to add an agenda item to February’s agenda to discuss removing this item 

from future agendas.  

  Director Miller also states that Chief Melo mentioned there would be both weekly and monthly Chief’s 

reports in the paper. Director Ashworth asks if CalFire is spearheading this. Chief Melo replies that 

several South County Fire Departments put out a large press release pertaining to clearances that 

included the department logos from the following departments: Dunsmuir, Castella, Mt. Shasta City, 

MSFPD, and McCloud. Mount Shasta Fire Department plans to do this seasonally with issues that 

pertain to the season.  

12. Fund Transfers 

  Secretary Davis informs the Board that there was 1 fund transfer in December. Director Ashworth asks 

if the District has received all strike team payments. Secretary Davis replies that we have not. Director 

Kliewer asks for a ball park estimate of the outstanding amount due. Secretary Davis replies that she 
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isn’t entirely sure, and this would be a better question for Chief Joyce, but she knows of one in the area 

ball park amount of $80,000.  

13. Payment of the Bills 

  Director Beem motions to pay January’s bills. Director Ashworth seconds. Motion passes, 4‐0.  

  Director Kliewer states that the Board did not review January’s CalCard information. Secretary Davis 

excuses herself to grab the file. Secretary Davis reminds the Board that the CalCard statements were 

reviewed last month; she had just not put them on the warrant sheet.  

  Director Miller asks Assistant Chief Duncan if the unpaid strike team payments are from CalFire or 

Federal fires. Assistant Chief Duncan answers that it is both. Director Miller comments that he knows 

the Federal payments are a little slower. Assistant Chief Duncan states that they are not technically late 

at the moment, as they are still within their allotted amount of time to pay. Director Miller asks how 

much time they need. Chief Melo states they have 60 days for the invoice, and once signed and 

approved, 90 days to pay. He states that we send an invoice to the Feds and State for local fires, they 

approve it, and we receive payment fairly quickly. He mentions that both the City and the District had 

an issue with the Feds this year. They didn’t understand our portal to portal system, so they sent 

everything back. Both the City and the District had to send a copy of their respective resolutions 

regarding payments. Once this was figured out, things have been moving right along, and we’ve been 

receiving payments fairly quickly. He states OES is a different story. OES sends us the invoice within 90 

days, we approve and send back, and then they have 90 days to issue payment. Director Ashworth asks 

what happens if we dispute any portion of it. Chief Melo replies that it can be a hassle.  Assistant Chief 

Duncan states OES is better at handling disputes. He comments that when he was out on strike team 

for 21 or 22 days, he had someone assist him in filling out the F‐42s. This person had put the wrong end 

date on 2 of his 42s. The departments had to go back and dispute it, and OES resent invoices, and it 

went smoother than it has in the past. Chief Melo comments that it used to take 2 years just to make 

sure the F‐42s were correct, now they get them back in a reasonable amount of time. Assistant Chief 

Duncan states that when he takes a strike team out he has all of his engine captains sit down with him, 

and they go over each row together, so all paperwork is the same with no mistakes. The OES Chief on 

the Valley Fire told Assistant Chief Duncan that his strike team had the best F‐42s he’d ever seen.  

  Director Kliewer asks about the $9974.00 payment to Michael Wilson. Secretary Davis states that this 

was paying him for the debris removal he did in Trinity County. He contracts through the District. The 

District receives an admin fee and a small percentage of his wages to process his payroll through the 

Department.  

14. Board Comments and Questions: At this time, members of the Board may ask questions of staff, 
request that reports be made at a later date, or ask to place an item on a subsequent agenda on any 
subject within the Committee’s jurisdiction.  In addition, the Board members may take this 
opportunity to make comments on any topic that is not on this agenda; however, no deliberation 
may be conducted and no decision may be made on such topics. 
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  Director Kliewer reads the above statement.  

  Secretary Davis asks if she may address the Board. Director Kliewer gives permission. Secretary Davis 

states that she was not aware of the fact that every time there is a change to the Board, a Statement of 

Fact needs to be filed with both the Secretary of State’s and the Siskiyou County Clerk’s Offices. She 

informs the Board that she filed 4 Statement of Facts, to reflect the following Board changes: 1. 

Director Libby’s resignation, 2. Director Stock’s appointment, and the change in Secretary; 3. Director 

Stock’s resignation; 4. Director Ashworth’s appointment. This was done to establish an accurate record 

of the Board’s changes, as these are public records.  

  Director Kliewer asks if this is the responsibility of the Secretary, and if the Board needs to take any 

action. Secretary Davis states she just wanted to inform the Board, and no action is required.  

  Director Kliewer mentions the Auto Aids with the departments listed on the Chief’s report, and asks 

about the health of the departments. He comments that if they aren’t functioning well, then our 

District is branching further out of the jurisdiction to help out. Assistant Chief Duncan states that he 

believes they are doing well. Chief Melo states that the Auto Aid agreement is going well with all of the 

departments, with the exception of McCloud. They don’t have the volunteer personnel during the day. 

He comments that they need a paid staff, and mentions that the District and City could have been in 

trouble this summer if it hadn’t been for having a paid staff on hand. 

  Director Ashworth asks how the departments are doing with volunteers. Chief Melo states there are 

not very many, for all departments. They have tried doing presentations at the high school to get the 

kids interested in the Explorer Program, but there is a lack of interest, as the kids want to be paid. The 

Explorer Program has been dropped. It is getting harder to meet the requirements. The Cadet Program 

is being run through the District. He also mentions there is a big time commitment for volunteers, as 

they have to attend trainings and show up to calls. Director Kliewer asks about the Lake Shastina Fire 

Department. Chief Melo states that they are doing pretty well. Chief Mike Wilson has really turned 

things around. He has some good volunteers, and was able to keep his seasonals on all year long.  

  Director Kliewer asks about the District’s sleeper program. Assistant Chief Duncan states that they are 

going to put the program on hold for now, as Station 2 is not adequate for housing. He mentions that 

there was a leak in the kitchen sink, and no one informed him or the Chief. It ruined all of the cabinets. 

So until the sleepers can be housed at Station 1, which is staffed every day, and is easier to keep an eye 

on things, the program is put on hold. 

  *Secretary Davis comments that item 8a was skipped, and asks if it will be addressed now. Director 

Kliewer goes back to item 8a.  

15. Adjournment 

  10:56 

 


